
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ВОЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ПОНЫРОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 11 октября 2018 года №85-П

О разработке и утверждении административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг»

Б соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«05 организации предоставления государственных и ьфницип^ьшах 
услуг», постановлением Правительства РФ от 16.0^ I -
разработке и утверждении административны* регламентов осуществления 
государственного контроля (надзора) и административны* регламентов 
предоставления государственных услуг», постановлением Администрщии 
Курской области от 20.09,201 S К 752-па «О внесение п р е н и и  в 
постановление Администрации Курской области от 29.09.2011 N 47л-ш «О 
разработке и утверждении административных регламентов исполнения 
госх дарственных функций и административных регламентов
предоставления государственных услуг», Администрация Вазовского 
сельсовет Попыровского района Курской области постановляет 

1 .Утвердить прилагаемые;
Правила разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг.
Правила п роведен и я эксп ертизы проекте а а дмшп) стра i я  вны х

регламентов осуществления муниципального копфоля и
административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

2, Ответственное за разработку и утверждение административных 
регламентов предоставления Муниципальных услуг уполномоченное .пшо 
Администрации Возовскогр сельсовета ПЬныровского района Курской 
области, наделенное в соответствии с федеральными законами, законами 
Курской области и му ни пип ал иными правовыми актами полномочиями по 
исполнению функции по осуществлению муниципального контроля ч 
(или) предоставлению муниципальных услуг в установленной сфере
деятельности: -

обеспечивает в установленном порядке размещение сведении 
функциях по осуществлению муниципального контроля и муниципальных 
услугах, предоставляемых (исполняемых) Администрацией Нозопского 
сельсовета Поныровского района Курской области, э регионально 
информационной системе ''Реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций) Курской области" (далее -  региональный реестр),



ежеквартально, не позднее 10-го числа, следующего за отчетным 
периодом, представляет информацию о ходе разработки и утверждения 
соответствующих административных регламентов и внесения сведений о 
функциях по осуЕцествлешно муниципального контроля и муниципальных 
услугах в региональный реестр л отдел организационной работы 
Администрации Поиыр обского района Курской области. 
j .Признать утратившими силу; itoстановление Администрации Вазовского 
сельсовета Поыырфвского района Курской облает]! от 12.11.2012 г. Хяб1 «О 
порядке разработки и утверждения Административных регламентов 
и с пол Etc пня муниципальных функций и Административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в МО цВ ото вс кий сельсовета 
Пон ыро ас ко го района Курской области.

^Постановление Езступаег в силу со дня его подписания и подлежит 
опубликованию на официальном сайте муниципального образования 
«В озоне кий сельсовет» Поныровекого района Курской области н сети
Интернет,

Глава Возовского сельсовет 
Поныровекого района Курской области Р,Б. Хохлова



Утверждены 
постановлением Администрации 

Возовского сельсовета 
Поныровского района Курской области 
от 11.10.2016 г. №35-П «О разработке 

и утеер^кдении административных регламентоз 
предоставления муниципальных услуг»

Правила
разработки и утверждении административных регламенте» 

предоставления муниципальных услуг

L Общие положения

L Настоящие Правила определяют порядок разработки и утверждения 
а дм и ни страти а н ых регла ме i ста з предоставл с ни я му н и ци л ал ьны х услуг 
(далее - регламенты).

Регламентом является нормативный правовой акт органа местного 
самоуправления, наделённого в соответствии- о федеральным законом 
полномочиями по предоставлений муниципальных услуг в установленной 
сфере деятельности (далее - орган, предоставляющий муниципальные 
услуги), устанавливающий сроки и последовательность административных 
процедур (действий), осуществляемых органом, предоставляющим 
муниципальные услуги, в процессе предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с требованиями Федерального закона "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг'4 
(далее - Федеральный закон).

Регламент также устанавливает порядок взаимодействия между 
структурными подразделениями органа местного самоуправления 
В озо вс кого сельсовета Поныровского района Курской области и их 
должностными лицами, между органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и физическими или юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными 
представителями (далее - заявители), иными органами государственной 
власти и органами местного самоуправления Курской ооласги, 
учреждениями и организациями в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

2. Регламент разрабатывается и утверждается органом, 
предоставляющим муниципальные услуги, если иное не установлено 
федеральными законами,

Ъ При разработке регламентов орган, предоставляющий 
муниципальные услуги, предусматривают оптимизацию (повышение 
качества) предоставления муниципальных уедут, а том числе.



а) упорядочение административных процедур (действий);
б) устранение избыточных административных процедур (действии);
в) сокращение количества документов, представляемык заявителями

для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм 
документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного 
предоставления идентичной информации, снижение количества
взаимодействий заявителей с додж нести ими лицами органа,
предоставляющего муниципальную услугу, в том числе за счет 
выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе 
Многофункциональных центруй предоставления государственных и 
муниципальных услуг и реализации принципа 'одного окна ,
использование межведомственных согласований при предоставлении 
муниципальной услуги без участия заявителя, и том числе с
ис (to j j ьзован нем и кформад НОНН0 -КОМ му н пкационг с ых техно л 01 'и й;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также 
срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в 
рамках предоставления муниципальной услуги. Орган, предоставляющий 
муниципальные услуги, может установить в регламенте сокращенные 
сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки выполнения 
административных процедур (действий) в рамках предоставления 
муниципальной услуги по отношен иго к соответствующим срокам, 
установленным законодательством Российской Федерации;

д) ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
Воровского сельсовета Поныровского района Курской области, работника 
чпюгофункциопального центра, а также иных организаций, привлекаемых 
v[ гол но моченным многофункциональным центром к предоставлению 
муниципальной* услуг (далее - привлекаемые организации), или их 
работников, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение 
ими требований регламентов при выполнении административных процедур 
(действий);

е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
4. Исполнение органом местного самоуправления В узовского 

сельсовета Курской области отдельных полномочий, переданных им на 
основании соглашения о передаче осуществления частим полномочий по 
решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов, 
I |редосгавл н см ых из бюджета муниципальиО! о района «Поныровский 
район» Курской области в бюджеты соответствующих поселении, 
осуществляется в порядке, установленном регламентом, утвержденным 
органом местного самоуправления Воровского сельсовета Поныровского 
района.

5. Регламенты разрабатываются органами, предоставляющими
Муниципалъше услуги, в соответствии с федеральными законами,
нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и 
Правительства Российской Федерации, законами Курской области и иными 
нормативными правовыми актами Курской области, а также с учетом иных



требований к порядку предоставления соответствующей муниципальной 
услуги.

в. Регламент разрабатывается» как правило, после включения 
соответствующей муниципальной услуги в перечень муниципальных услуг 
и функций по осуществлению муниципального контроля (далее 
перечень)» утвержденный Администрацией Воровского сельсовета 
11оныровского района Курской области.

7. Проект регламента и пояснительная записка к нему размешаются на 
официальном сайте органа, предоставляющего муниципальные услуги, 
являющегося разработчиком регламента, а также не официальном сайте 
Администрации Вузовского сельсовета По ныр о некого района Курской 
области в разделе "Административная реформа" в информационно- 
телекоммуникационной сети 11 Интернет” (далее - сеть Интерне s ) на срок 
не менее 30 календарных дней.

9. Проекты регламентов, а также проекты нормативных правовых 
актов по внесению изменений в ранее изданные регламенты, признанию 
регламентов утратившими силу подлежат независимой экспертизе и 
экспертизе, проводимой уполномоченным лицом Администрации 
Возовского сельсовета Поныровекого района Курской области (далее 
уполномоченное лицо).

Орган, ответственный за разработку регламента, готовит и 
представляет на экспертизу вместе с проектом регламента пояснительную 
записку, в которой приводится информация об основных предполагаемых 
улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае принятия 
регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы и 
предложений заинтересованных организаций и граждан.

Экспертиза проектов регламентов, а также проектов нормативных 
правовых актов но внесению изменений и ранее изданные регламенты, 
признанию регламентов утратившими силу проводится в порядке, 
установленном Правилами проведения sKcnepi изы проектов 
административных регламентов осуществления муниципального контроля 
и административных регламентов предоставления муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Администрации Возовского сельсовета 
Поныровекого района Курской области от ] 1 октября 2018 года №85-П «О 
разработке и утверждении ад м и нистрат и в ных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», а также в соответствии с настоящими Правилами.

Заключение об оценке регулирующего воздействия на проекты 
регламентов, а также проекты нормативных правовых актов по внесению 
изменений в ранее изданные регламенты, признанию регламентов 
утратившими силу нс требуется,

И). В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим 
конкретное полномочие органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, предусмотрено утверждение таким органом отдельного 
нормативного " правового акта, предусматривающего  ̂ порядок 
осуществления такого полномочия, наряду с разработкой порядка



подлежит утверждению регламент ио осуществлению соответствующею 
полномочия.

При этом порядком осуществления соответствующего полномочия не 
регулируются воЕфОсы, относящиеся к предмету регулирования регламента 
в соответствии е йшдтояшими 11равилами,

13ч Имеющиеся разногласия по проектам регламентов, по проектам 
нормативный правовых актов по внесен ню изменений в ранее издан иксе 
реглам ei 1 гы, признанию регламентов утратившим и силу разрез 11аютс н 
путем рассмотрения на заседании согласительной комиссии* созданной в 
Администрации Воровского сельсовета 11оныровскрго района Курской 
области.

12. Копии нормативных правовых актов об утверждении регламентов
органов, предоставляющих муниципальные услуги, и сведения об 
источниках их официально™ опубликования в электронном виде 
посредством сетгт "Интернет" направляются в Регистр муниципальных 
нормативных правовых актов Курской области в соответствии с 
требованиями, установленными постановлением Губернатора Курской 
области от 23,03,2009 N 78 ”06 утверждении Положения о ведении
Регистра муниципальных нормативных правовых актов Курской области".

13. Внесение изменений в регламенты осуществляется в порядке, 
установленном для разработки и утверждения регламентов, за 
исключением случаев применения упрощенного порядка внесения 
изменений, установленных настоящим пунктом.

Упрощенный порядок внесения изменений в регламенты применяется
в случаях:

устранения замечаний, указанных в заключениях органов юстиции, 
актах прокурорского реагирования;

исполнения решения судов о признании регламента недействующим 
полностью или в части;

изменения юр ид и ко-техн и чес кого ил и редак цион но-тех ■ t им ес ко го 
характера;

изм енения в найме нова] зиях органа, предоставл яющего
муниципальную услугу, его структурных подразделений, должностных 
лиц, ответственных за выполнение административных процедур 
(действий).

Упрощенный порядок внесения изменений в регламенты применяется 
только при условии, что вносимые изменения не касаются изменений 
уело виЙ и порядка п ре достав л е е е и я муз з и ципал ьных у слуг, a l аюке нс 
затрагивают прав н законных интересов физических и юридических лиц.

Проекты нормативных правовых актов о внесении изменен it й н 
регламенты, подготовленные по упрощенному порядку, не подлежат 
размещению разработчикам в Сети "Интернет1.

II. Требования к регламентам



14. Наименования регламентов определяются органами,
11 редоста вляюп щ м и му ни цн г ian ь н ые уел уги, е учетом фор м ул и ровки, 
соответствующей редакции положения нормативного правового акта, 
которым предусмотрена муниципалы^ услуга, и наименования такой 
муниципальной услуги в перечне.

\5Л 1 регламент включаются следующие разделы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставления муниципальной услуги;
в) состав, последовательность и сроки выполнения административных 

Процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенностей выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг;

г) формея контроля за исполнением регламента;
д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащею,
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
а также привлекаемых организаций или их работников;

е) особенности выполнеЕшя административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

В регламенты не включается настоящий раздел, если муниципальная 
услуга не предоставляется в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

16. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих 
подразделов:

а) предмет регулирования регламента;
б) круг заявителей;
в) требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе:
порядок получения информации заявителями по вопросам 

лре доставлеЕ! ия му и иЦШ гаи ьно й у слу ги и услу г, котор ые я вл чются
необходимЕлмн и обязательными ;ия предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе Eta 
официальном сайте органа местного самоуправления Вазовского 
сельсовета Поныровекого района Курской области, являющегося 
разработчиком регламента, на официальном сайте Администрации 
Вазовского сельсовета Поныровского района Курской области, в сети 
"Интернет", в федеральной государственной информациоЕШОЙ системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
(далее - Единый портал);



порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации* н том числе на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги* if в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

К Справочной информации относится следующая информация: 
местонахождение и графики работы органа, предоставляющего 

муниципальную у Слугу, его структурных подразделений,
предоставляющих Муниципальную услугу* государственных и 
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 
для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, 
предо ста вляюще го муниципальную услугу, организаций, участвующих п 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
авто и I i форм втора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи органа местного самоуправления Воровского сельсовета 
По нир рв ского района Курской области, предоставляющего
муниципальную услугу, в сети "Интернет".

Справочная информация не приводится в тексте регламента* а 
подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа. 
Предоставляющего муниципальную услугу, в сети "Интернет1', 
региональной информационной системы "Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Курской области" (далее - региональный 
реестр), о чем указывается в тексте регламента. Органы, предоставляющие 
муниципалыиле услуги, обеспечивают в установленном порядке 
размещение и актуализацию справочной информации на своих 
официальных сайтах и в соответствующем разделе регионального реестра, 

17. Стандарт предоставления муниципальной услуги должен 
содержать следующие подразделы:

а) нЕшменование муниципальной услуги;
б) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют 1акже иные 
органы исполнительной власти Курской области и органы местного 
самоуправления, а также организации, то указываются все органы и 
организации, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги. Также указываются требования пункта 3 части I 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - Федеральный закон), а именно: - установление запрета требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований* 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за



исключением получения услуг; включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и Обязательными для предоставления 
мут ] и I тапалькых уелугт утвержденн ый нормагн bi еым t tpu водым актом 
Собрания депутатов Воровского сельсовета Поныровсхого района Курской 
области;

в) описание результата предоставления муниципальной услуги;
г) срок предоставления муниципальной услуги, я том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставлении 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации* срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления 
му Е [ИЦ11Е ЕШIЬНОЙ уСЛуГИ;

д) нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), подлежит обязательному 
размещению на официальном сайте органа, предоставляющего 
муниЕщпальную услугу, в сети "Интернет", а также в соответствующем 
разделе рсгиональноЕ’о реестра

В данном подразделе регламента должно содержаться указание на 
соответствующее размещение перечня указанных нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу', обеспечивает 
размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление муниципальных услуг, на слоем 
официальном сайте, а также в соответствующем разделе регионального 
реестра;

е) исчерпывающий перечень Документов, необходимых я соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муницшзалЕлюй услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителе^, ej том числе в электронной 
форме, порядок их представлеЕЕия (бланки, формы обращений, заявления и 
иееых документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлен нем 
муниципалы юй услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, 
за Исключением случаев, когда формы указанных документов установлены 
актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской 
Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской 
Федерации, законодательством Курской области предусмотрена свободная 
форма подачи этих документов);

ж) исчерпывающий перечень документов, необходимых я
соответствии с нормативными правовыми актами дгг1Я предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении



государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных 
документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, 
за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены 
актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской 
Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской. 
Федерации, законодательством Курской области предусмотрена свободная 
форма подачи этих документов). Непредставление заявителем указанных 
документов ие является основанием для отказа заявителю в 
предоставлении услуги;

з) указание на запрет требовать от заявителя:
представления документов и информаций или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами,, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением: муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами 
Поныровского района Курской области находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных уедут, за исключением документов, указанных в части б 
статьи 7 Федерального закона. Заявитель вправе представить указанные 
документа и информацию в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальных услуг и связанных е обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенпых в 
пе1>счни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;

п редставлен ия доку м с нтов и ин формации, отсутствие и (ил и) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 0 1 казе в 
Приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
указанных в части 4 статьи 7 Федерального закона;

и) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;



к) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлеЕши 
муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует 
прямо указать тта что в тексте регламента;

л) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
у частву ю щи ми ни редос галле нин му ни ципал ы  ш й уел у г и;

м) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. В 
данном подразделе указывается размер государственной пошлины или 
ИНОЙ платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, или 
ссылка на положение нормативного правового акта, в котором установлен 
размер такой пошлины или платы;

и) ПОрДДОК, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 
расчета размера такой платы;

o) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг;

п) срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
злеtcjpoиной форме;

p) требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги* размещению и 
оформлениЕо визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке пре поста плени я такой уел ути, в том числ е к об ес печен и ьо 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов;

с) показатели доступности и качества муниципальной услуги, ез том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами прн 
предоставлении муниципальной услуги и их продол ж ителыюсть, 
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 
возможность получения информации о ходе пре достав леЕЕия
мунищЩЕшьной услуги, и том числе с использованием пнформационно- 
комму е г и ка t еионных технол оги и.



т) иные требования, н том числе учитывающий особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
пре доставлен ия муниципальной услуги в электронной форме, 11ри
определении особенностей предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме указывается перечень видов электронной подписи* 
которые допускаются к использованию при обращении за получением 
муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 
квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании 
утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по 
согласованию с Управлением Федеральной службы безопасности России 
по Курской области модели угроз безопасности информации в 
информационной системе* используемой в целях приема обращений за 
получением муниципальной услуги и {или) предоставления такой услуги, а 
также право заявителя - физического липа использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 «О видах, электронной 
подписи* использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»,

1S, Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков 
выполнения административных процедур (действий), требований к порядку 
их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенностей 
выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, состоит из подразделов, соответствующих 
количеству административных процедур - логически обособленных 
последовательностей административных действий при предоставлении 
муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными теля предоставления муниципальной услуги, имеющих 
конечный результат и выделяемых в рамках предоставления
муниципальной услуги. В начале раздела указывается исчерпывающий 
перечень административных процедур (действий), содержащихся в нем, в 
том числе отдельно указывается перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальных услуг в электронной 
форме и процедур (действий), выполняемых многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел должен содержать в том числе:
порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 

использованием Единого it регионального порталов, административных 
процедур (действий) в соответствии с положениями статьи 10 
Федерального закона;



порядок выполнения административных процедур (действий) 
м ногофу! з кци о] (ал ьн ым и це г арами i зредоставле ния государстве нны х и 
муници t ш  и>н ых уеду г;

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
резул ьтате i ipe доогаел ен ия му е ш ци е ш  1Ы юЙ услуги доку Met зтах.

Описан не а дм инистрат! ) оных п ропе ду р ( дей стпч к), пы пол е i яем еях 
м ногофу н Ki шон ал ь еш м к l ЕС играм i [ 11 ре до ставя е н ия государстве иных и 
муниципальных услуг, в данЕЮМ разделе обязательно а отношении 
муниципальных услуг. вкл соченных в перечни муниципальных услуг е 
соответствии с пунктом Ъ части б статьи 16 Федерального закона.

Н разделе описывается порядок выполнения многофункциональными 
центрами препостаB#ei ш н iофдарстнен е е ых и мун и ципал ьных услуг 
следующих административных процедур (действии) {в случае, седи 
муниципальная услуга предоставляется посредством обращения заявителя 
в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг):

информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги ь многофункциональном центре предоставления 
государственных и мупициЕЕальных услуг, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении мужщипальной услуги, по иным вопросам, связанным е 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
м ногофу з з кз щон ал ьно и  центре предоставления государственных и 
муниципальный услуг;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иньех документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

формирование и направление многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг 
межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные 
услуги, в иные opratiw государственной власти, органы местного 
самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуг;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
и том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставлений государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 
услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 
выдана документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
государственные услуги, и opi-анов, предоставляющих муниципальные 
услуги;

иные процедуры;



иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуг и, и том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 
определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, по согласованию с Управлением федеральной 
службы безопасности России по Курской области модели угроз 
безопасности информации в информационной системе* используемой в 
целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги.

19. Описание каждой административной процедуры предусматривает:
а) основания для начала административной процедуры,
б) содержание каждого административного действия, входящего в 

состав административной процедуры, продолжительность и (или) 
максимальный срок его выполнения;

в) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение 
каждого административного действия, входящего в состав 
административной процедуры. Если нормативные правовые акты, 
непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, 
содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте 
регламента;

г) критерии принятия решений;
д) результат административной процедуры и порядок передачи 

результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения 
следующей административной процедуры;

е) способ фиксации результата выполнения административной 
процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на 
формат обязательного отображения административной процедуры.

20, Раздел, касающийся форм контроля за исполнением регламента, 
состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламеЕ1та и инбех нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предо ставлен ню муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги;

в) ответственность должностных лиц органа местного самоуправления 
Лозовского сельсовета Поныропского района Курской области, 
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия



(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
му ни ци паль ной уеду п i;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций.

21. Раздел, касающийся досудебного (внесудебного) порядка 
обжалования заявителем решений и действий (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также органнзацищ предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона (далее * привлекаемые 
организации), или их работников состоит из следующих подразделов:

а) информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и 
(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, и (или) его должностных лиц либо муниципальных служащих 
Возовского сельсовета I [оныровского района Курской области, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
а также привлекаемых организаций или их работников (далее - жалоба);

б) органы исполнительной власти Курской области, 
многофункциональные центры либо соответствующий орган 
государственной власти (орган местною самоуправления) публично
правового образования, являющийся учредителем многофункциональною 
центра, а также привлекаемые организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена 
жалоба;

в) способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала;

г) перечень ЕЮрмативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных аиц,

Ин формация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному 
размещению в региональном реестре, на Едином и Региональном порталах, 
о чем указывается в тексте регламента. Органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, обеспечивают в уста! [овлен ном порядке 
размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе 
регионального реестра.

В случае если в соответствий с Федеральным законом установлен иной 
порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб, в разделе должны 
содержаться следую щие подразделы:

информация для заявителя о его праве ЕЕодать жалобу;
предмет жалобы;



органы муниципальной власти, организации, должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба; 

порядок подачи и рассмотрения жалобы; 
сроки рассмотрения жалобы; 
результат рассмотрения жалобы;
порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 

жалобы;
порядок обжалования решения по жалобе;
право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;
способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы.1'.



Утверждены 
п оста н о вле н ием Адм и н истра ци и 

Вазовского сельсовета 
Поныровского района Курской области 

от 11.10.2018 Nafis-fl «О разработке 
и утверждении административных регламентов 

предоставления муниципальных услуги

Правила
проведения экспертизы проектов ад.мнмнетратнвных регламентов 
осуществлений муниципального контроля и административных 

регламантов предоставления муниципальных yejm

1, Н ^ю ццив Правила определяют порядок проведения экспертизы 
проекта административного регламента осуществления муниципального 
контроля и (или) проекта административною регламента предоставления 
муниципальной услуги (далее - административный регламент), проекта 
нормативно го правового акТа, утверждающего изменения л ранее изданный 
административный регламент (далее - проект изменений в 
административный регламент), а также проекта нормативного правового 
акта, признающего административный регламент утратившим силу (далее- 
проект акга об отмене административного регламента), разработанных 
органами местного самоуправления Возовского сельсовета Поныровского 
района Курской области наделенными в соответствии с федеральными 
законами полномочиями по осуществлению муниципальною контроля и 
предоставлению муниципальных услуг в установленной сфере 
деятельности,

2, Экспертиза проводится уполномоченным на проведение экспертизы 
лицом Администрации Возовского сельсовета Поныровского района 
Курской области (далее- уполномоченным на проведение экспертизы 
лицом),'

3, Предметом экспертизы является оценка соответствия проекта 
административного регламента, проекта изменений в административный 
регламент (с учетом действующей редакции административного 
регламента), проекта акта об отмене административного регламента 
требованиям Федерального закона "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг" или Федерального закона "О 
защите нрав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля", требованиям иных нормативных правовых актов, 
регулирующих порядок предоставления соответствующей муниципальной 
услуги или осуществления муниципального контроля, а также 
требованиям, предъявляемым к указанным проектам настоящими



Правилами* в том числе оцсеекл учета результатов независимой экСЕЕертизы., 
а также наличии и актуальности сведений о соответствующей 
муниципальной услуге или осуществлении соответствующего 
ne\ Е1ицииа11ьного контроля в перечне муниципальных услуг и 
муниципалъного контроля (далее - перечень),

4. В отношении ЕЕроекта административного регламент 
осу шосъ вл l' i i ня му н и 11 и гта ль но ГО ко нтроля, проекта изменений а 
административный регламент осуществления муниципального контроля, а 
также проекта акта об отмене административного регламента 
осуществления муниципального коЕЕтроля проводится оценка их
соответствия положениям Федерального закона "О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
о cyj | Есетвлени и государственное о контроля (надзора) и мупици пал ь не ею 
контроля и иным нормативным правовым; актам, регулирующим порядок 
осуществления муниципального контроля,

-■>. В отношении проекта административного регламента 
предоставления муниципальной услуги, проекта изменений в
Административный ре е л имен т предоставления муниципальной услуги, а 
также проекта акта об отмене административного регл&мещта 
предоставления му] шцп паль ной услуги проводится оценка их 
соответствия положен]! нм Федерального закона "Об организации 
предоставления государственник и муниципальных услуг1' и принятых в 
соответствии с ним нормативных Правовых актов. В том числе 
проверяются:

а) соответствие структуры и содержания проекта административного 
регламента предоставления муниципальной услуги, а также проекта 
изменений в административный регламент предоставления 
муниципальной услуга, в том числе стандарта предоставления 
муниципальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным 
законом "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг" и принятыми в соответствии с ним нормативными 
правовыми актами;

б) полнота описания в проекте административного регламента 
предоставления муниципальной услуги, а также проекте изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги 
порядка и условий предоставления муниципальной услуги, которые 
установлены законодательством Российской Федерации;

в) оптимизация порядка предоставления муниципальное услуги, в том 
числе:

упорядочение административных процедур (дснсгещй);
устранение избыточных адмиЕЕИстративных процедур (действий);
сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также 

срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в 
рамках предоетавле н ия мун и ци пал ьиой услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме;



получение документов и информации» которые необходимы для 
прелое кзпленил муниципальной услуги* посредством межведомственного 
ин формации] а I юго вза и моде йст вия:

особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

6. Должностные лица» ответственные за утверждение проекта
адм4 енис I рати вно] о регламента* проекта у ым с i есн и й в адм нни стратиш аы й 
регламент, проекта акта об отмене административного регламента» [готовят 
и представляют Eta экспертизу вместе с указанными проектами 
пояснительную записку, в которой приводятся информаций об основных 
п ре дпол а I аем ых ул уч шения х п редоста ел сни я му ни ци пальмой услу е и l
осуществления муниципального контроля, сведения об учете рекомендаций 
независимой экспертизы.

7. В случае если в процессе разработки проекта административного
регламента, проекта изменений в административный регламент выявляется 
возм ожность рг Ети мизации (i j озчнш ения качества) предоставлен ия
муниципальной услуги (осуществления муниципального контроля ) при 
условии соответствующих изменений нормативных правовых актов, проект 
административного регламента либо проект изменений в 
административный регламент направляется на экспертизу 
уполномоченному па проведение экспертизы лицу .

S. ЗаклЕочение на проект административного регламента, проект 
изменений в административный регламент, проект акта об отмене 
административного регламента представляется уполномоченным на 
проведение экспертизы лицом в срок не более 30 рабочих днем со дня 
получения проекта.

О, Заключение на проект административного регламента, проект 
изменений в административный регламент, проект акта об отмене 
адм и ни страхи вного регламента подписывается уполномоченным на 
проведение экспертизы лицом.

10, Проект административного регламента, проект изменений в 
административный регламент, проект акта об отмене административного 
регламента возвращается без экспертизы уполномоченным на проведение 
экспертизы липом в случае, если нарушен порядок представления 
указанных Проектов па экспертизу, предусмотренный настоящими 
Правилами» а также в случае отсутствия сведений о соответствующей 
муниципальной услуге или соответствующем виде муниципального 
контроля в перечне.

В случае возвращения проекта административного регламента, проекта 
изменений в административный регламент, проекта акта об отмене 
административного регламента без экспертизы нарушения должны быть 
устранены, а соответствующий проект административного регламента» 
проект изменений в административный регламент, проект акта об отмене



административного регламента повторно представлен на экспертизу 
уполномоченному на проведение экспертизы лицу.

11. При наличии в заключении уполномоченного на проведение 
экспертизы лица замечаний и предложений на проект административного 
регламента, проект изменений в административный регламент, проект акта 
об отмене административного регламента должностное лицо, 
ответственные за утверждение проекта административного регламента, 
проекта изменений в административный регламент, проекта акта об отмене 
административного регламента, обеспечивают учет таких замечаний и 
предложений.

12. При наличии разногласий по проектам регламентов, по проектам 
нормативных правовых актов по внесению изменений в ранее изданные 
регламенты, признанию регламентов утратившими силу, разногласия 
разрешаются путем рассмотрения на заседании согласительной 
комиссии, созданной в Администрации Возовского сельсовета 
Поныровского района Курской области,

13. Урегулированные и неурегулированные разногласия по проекту 
административного регламента, проекту изменений в административный 
регламент, проекту-' акта об отмене административного регламента 
оформляются протоколами согласительных совещании, которые 
подписываются специалистами, ответственными за разработку проекта 
административного регламента, проекта изменений в административный 
регламент, проекта акта об отмене административного регламента, 
специалистом, ответственным за экспертизу проектов административных 
регламентов, проектов изменений в административные регламенты, 
проектов актов об отмене административных регламентов.

14. Повторное направление доработанного проекта административною 
регламента, проекта изменений в административный регламент, проекта 
акта об отмене административного регламента уполномоченному на 
проведение экспертизы лицу на заключение не требуется.".


